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NORMATIVA DE FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO
MULTIUSUARIO

Dispde sobre a normativa para utilizacéo
do Laboratorio Multiusuéario do Instituto
de Patologia Tropical e Saude Publica da
Universidade  Federal de  Goias
(IPTSP/UFG) aprovada pelo Conselho
Diretor em 31/03/2016.

1 OBJETIVO

Estabelecer a normativa de utilizacdo do Laborat6rio Multiusuario, instalado nas salas
102 e 103, do Instituto de Patologia Tropical e Saude Publica, visando garantir a manutencédo
adequada da infraestrutura, o acesso e o bom andamento das atividades.

O Laboratério Multiusuario destina-se exclusivamente para o atendimento das aulas
praticas da graduacdo, pos-graduacdo e utilizacdo por docentes, técnicos e discentes para
realizacdo de experimentos de pesquisa, sendo vedado o uso para quaisquer outros fins.

2 CONDICOES GERAIS

2.1 Os usuarios devem ter conhecimento e proceder de acordo com as Boas Praticas de
Laboratdrio e normas de Biosseguranca relacionadas aos seus experimentos.

2.2 O horéario padrdo de funcionamento do Laboratério Multiusuario é de segunda-feira a
sexta-feira das 8 as 17 horas.

2.3 O Laboratério Multiusuario tem a seguinte sequéncia de prioridades no agendamento para
utilizag&o:

2.3.1 Aulas de graduacdo com prioridade para o curso de Biotecnologia;
2.3.2 Aulas de pos-graduacao;

2.3.3 Uso multiusuario, entendido como qualquer uso de equipamento e infraestrutura
fora da tutela formal de uma aula.

2.4 E vedado o uso do Laboratério Multiusuario concomitantemente com aulas.

2.5 O usuéario somente podera utilizar equipamento que foi autorizado e que esteja treinado
para tal, além disso, devera observar as condi¢Ges abaixo:

2.5.1 Verificar a voltagem do equipamento (110V ou 220V) antes de liga-lo na tomada.
Todas as tomadas do laboratorio sdo 220V, se o0 equipamento tiver voltagem de 110V,
utilizar um estabilizador de tenséo;

2.5.2 Desligar e limpar os equipamentos apds 0 uso;



2.5.3 Comunicar imediatamente ao servidor do laboratério, caso o0 equipamento
apresente algum defeito de funcionamento, durante ou logo apos 0 uso;

2.5.4 Registrar 0 uso no livro “Registro de Uso de Equipamentos”, e demais livros de
registros especificos de equipamentos.

2.6 Agendamento para utilizacdo dos equipamentos

2.6.1 O uso dos equipamentos do laboratorio se dara por meio de reserva que pode ser
feita presencialmente, pelo telefone 3209-6355, ou por meio do e-mail
multiusuarioiptsp@gmail.com. As reservas devem conter nome do usudrio, setor,
telefone, e-mail, bem como configuragc6es do equipamento que serdo utilizadas (rotacao,
temperatura, umidade e outras).

2.6.2 Todo atraso ou desisténcia de reserva devera ser comunicado antecipadamente aos
responsaveis.

2.6.3 As reservas cujo atraso ultrapassar 30 minutos, sem comunicacdo conforme item
2.6.2, terdo cancelamento automatico, salvo quando o interessado solicitar o seu
adiamento.

2.6.4 A reserva de equipamentos destinados a incubacdo e crescimento (shaker, estufa
bacterioldgica, incubadoras de CO2 e BOD), estd limitada h& dois meses a fim de
garantir a igualdade de possibilidade de utilizacdo entre o0s usuarios. Esses
equipamentos poderdo ser compartilhados de acordo com as configuracdes necessarias.

2.7 Acesso ao Laboratorio Multiusuéario fora do horério padréo

2.7.1 O usuério devera solicitar autorizacao para uso fora do horério padrdo. Neste caso,
a chave ficara disponivel na portaria do IPTSP com o nome do solicitante. O solicitante
devera assinar o livro “Registro de Acesso ao Laboratério Multiusuario”, e sera o
responsavel por devolver a chave, bem como pela manutencdo adequada dos
equipamentos utilizados.

2.7.2 Anotar no “Livro de Ocorréncias” todo funcionamento inadequado de
equipamento, acidente ou qualquer situacdo ndo rotineira que houver durante o uso do
laboratdrio, e que precise de providéncias corretivas ou preventivas.

2.8 Empréstimos:

28.1 E vedado o empréstimo de equipamentos e materiais como vidrarias,
micropipetas, estantes, entre outros para uso fora das dependéncias do Laboratorio
Multiusuério.

2.8.2 O usuério podera utilizar vidrarias, micropipetas, estantes, entre outros itens do
laboratorio, tendo que devolvé-los nas mesmas condicdes de uso.

2.9 Solucdes, reagentes, gases e correlatos

2.9.1 O Laboratério Multiusuério fornecera solugdes, reagentes e correlatos, somente
para a realizacdo das aulas préaticas ministradas pelo IPTSP/UFG.
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2.9.2 Insumos como papel toalha, luvas, mascaras, alcool, entre outros, serdo fornecidos
pelo laboratorio somente para a realizacdo das aulas praticas ministradas pelo
IPTSP/UFG.

2.9.3 E de responsabilidade dos usuérios a aquisicdo de todo e qualquer reagente,
solucdo, Kkit, gases especiais, entre outros materiais, necessarios para a realizacdo dos
seus experimentos.

2.10 Acidentes

2.10.1 Entenda-se por “acidente” toda situacdo ndo habitual que envolva pessoa,
equipamento, suprimento, acessorio, material de consumo, como: queda, derramamento,
explosdo, queima, quebra, entre outros, incluindo desde quebra de vidraria até situacédo
onde haja dano a integridade fisica do usuario.

2.10.2 Em caso de acidente, o usuario devera comunicar imediatamente aos servidores
do Laborat6rio Multiusuario.

2.10.3 Quando houver derramamento de substancia quimica ou biolégica, o usuario €
responsavel pela remocdo/inativacdo de tal material, seguindo o que preconiza as
normas de biosseguranca.

2.10.4 Anotar no “Livro de Ocorréncias”.
2.11 Descarte de residuos

2.11.1 Os residuos devem ser descartados nas lixeiras de acordo com seu tipo: material
infectante, perfuro-cortante, reciclagem, lixo comum.

2.11.2 Para os residuos quimicos e biolégicos gerados durante a realizacdo do
experimento, e que o Laboratério Multiusudrio ndo disponha de meios de
descarte/tratamento/inativacdo adequados (por exemplo, gel com brometo de etidio), o
usuario € responsavel pela destinacdo adequada do mesmo.

2.12 Os computadores dos equipamentos sdo exclusivamente para o gerenciamento dos
mesmos e de seus softwares, sendo vedado qualquer outro uso (salvo quando feito por
servidores do setor a servigo do Laboratorio Multiusuario e quando isso ndo implicar na perda
da garantia do equipamento). N&o utilizar pen drive para copia de resultados em nenhum dos
computadores. E permitida somente a utilizacio de CD.

2.13 Dos equipamentos de Refrigeragéo

2.13.1 O uso dar-se-a de acordo com o item 2.3, com a obrigatoriedade de identificagcdo
contendo: nome do responsavel, laboratério, ramal, data provavel de retirada do
material, aléem de contato pessoal como celular e e-mail.

2.13.2 Materiais cuja auséncia de identificacdo seja observada em inspecdes periddicas
poderdo ser descartados a qualquer tempo pelos servidores do laboratorio.



2.14 Das bancadas, armarios e mesas

2.14.1 O uso dar-se-a nos moldes do item 2.3. Objetos pessoais como bolsas, mochilas,
sacolas e outros deveréo ser colocados no local identificado para essa finalidade.

2.14.2 Néo é permitida a guarda e/ou armazenamento de objetos pessoais em tempo
superior a atividade realizada, salvo em casos de emergéncia.

2.14.3 E vedado deixar bandejas com amostras, luvas, seringas e correlatos sobre as
mesas de uso administrativo dos servidores do laboratério.

2.15 Em caso de duvidas quanto a qualquer procedimento de utilizacdo de equipamentos e do
laboratério, solicitar orientacdo/esclarecimento ao servidor do Laboratério Multiusuario.

2.16 As excepcionalidades e 0s casos omissos serdo analisados e encaminhados pela equipe
técnica juntamente com a Direcdo do IPTSP.
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